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EKINTZA HUMANITARIOAREN 2018KO DEIALDIA
ESKAERA ELEKTRONIKOA
*OHARRA: Erakunde eskatzaileei beren eskaeren izapidetze elektronikoa erraztea du helburu gida honek. Eskaerak izapidetzen diren aldian zerbitzuan gorabeheraren bat gertatzen bada, jarri harremanetan Zuzenean zerbitzuarekin 012 zenbakian. Eskatutako dokumentazioa eta dokumentazio osagarria webgunean zerrendatuta daude. Formularioaren inguruko zalantzak argitzeko, jarri harremanetan GLEArekin.
Erakundeek bi eratara egin ahal izango dituzte eskaerak elektronikoki: 
A. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa.
Eskaera online osatzen da, eta Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko baten txartelarekin sinatzen du erakundeak elektronikoki
. Ez da beharrezkoa ordezkaritza-ahalordea aurkeztea, eskaera erakundeak egiten baitu bere izenean. 
B. Erakunde eskatzailea ordezkatzen duen pertsonaren identifikazio-txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa.
Eskaera online osatzen da, eta erakundea legez ordezkatzeko ahalordea duen pertsona fisiko batek sinatzen du. Horretarako, Eusko Jaurlaritzak onartutako identifikazio fisikoko txartela erabiltzen du. Sinatzen duen pertsonak altan egon behar du Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan, edota aldez aurretik ahalordea eman behar dio GLEAri. Osterantzean, ordezkaritza-ahalordea erantsi beharko du (dagokion erlaitzean), webgunean jasotako ereduari jarraituz.
A. ERAKUNDE ESKATZAILEAREN TXARTELAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA
* Eskaera gorde daiteke eta edozein unetan berreskura daiteke (ikus azken eranskina). 
1. Sartu www.elankidetza.euskadi.eus
 webgunean.
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Laguntza eta garapenerako lankidetza

Garspenerako Lankidetzaren Euskal Agentzia zuzenbide pribetuko_erskunde
pubikos s, ol Eusko Jaurarizaren lan-resna garapenerako polfikak
planifiatzeko efa kudeatzeko. Lankidetzarsko Legesn czamiako inzpide cta
helbururen arabers dihardu, Plan Zuzendarian garatusk.

Geure. helburuck nazioarteko euskal lankidetzarenak jasotzen itu: pobreziaren
Konra_ekarpenak egitea, giza-garapens susiaizea Euskadin garapenerako
hezkuniza garatzea, genero-berdintasuna erskundeen jardun-credueian breratzes,

hondamendi eta_konflkioen inguruetan gizaaguniza ematea eta kooperazio-
Jorduera susiaizea

Bisio hori garatzeko hainbat lan-tresna ditugu: garapenerako projekty ca
programetarako lsguntzak, prestakuniza et kooperazio-jarduera lagunizeko bekak.
emergentzia-funtsak, genero-unitates, argitalpensk, eta sbar.

Jardueraren parte oinarizkoena beste zenbsit eragierekin elkarianean gauzatzen
da, gizartekosk (GKE, akademia, eta bar) edo publikoak (beste erakunde batzuk.
Euskadikosk zein mundu osokoak)

Agentziaren jarduera ezin uler lieke Euskadin garafu den smakasta handiko
radiziotk spare. Gizartearen eta bere erakundeen konpromisos kooperazioarekiko
heri modura bereizten gaituen ideniiate-zeinua da ets uriez urle aurtera eramaten
den skibitatea (publiko zein pribatua) horen adierazgariik argiena da. Gure
inguruko erakundeen aurrekontu.-ekarpenetik gorakoa da geurea ela hala zan da
urtez urte, baita kisi-garaian ere.
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2. Sakatu deialdia eta joan hurrengo pantailara.
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@ rzapidetze elecronikon
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3. Hautatu eskaeraren xede den finantzaketa-ildoa.
- Finantzaketa iraunkorra – Larrialdia
- Finantzaketa iraunkorra – Ekintza Humanitarioa

- Estrategia markoak
4. Hautatu “Eskabidea eta dokumentazio aurkeztea ” erlaitza
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5. Sartu erakundearen txartela ordenagailuan edo irakurgailuan. Sakatu “Zigurtagiri digitalak” aukera.
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6. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Sakatu “Titularra” eta “Hurrengoa”. Txartela atera, eskaera osatu eta berriz ere sar daiteke, sinatzeko eta bidaltzeko.
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7. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
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7.1 “Oinarrizko datuak” erlaitza
“Oinarrizko datuak” erlaitza desberdina da eskaera sinatzeko moduaren arabera. Gainerakoak berdinak dira. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatzen bada, honako pantaila hau ikusiko dugu:
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7.2.- “Proiektuaren datuak” erlaitza
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Datuak onartutakoan, horrela geratu beharko luke:

[image: image9.png]Erakunde eskatzailearen/partzuergoko buruaren datuak eta partzuergoan bildutako erakundeen datuak

GEHITU  KOPIATU  ALDATU  EZABATU

tzena I Helbidea  PK. Probintzia Udalerria Telefonoa

ENTIDADSP| FICTICIO ACTIVO 859763086 woo 10107 | Avebaiiavs Vitoria-Gasteiz





Gauza bera litzateke tokiko erakundearentzat:
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Datuak onartutakoan, horrela geratu beharko luke:
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7.3.- “Datu osagarriak” erlaitza
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7.4.- “Erantzukizunpeko adierazpenak” erlaitza
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Datuak onartutakoan, horrela geratuko zaigu:
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7.5.- “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitza
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begiratzeko, egiazatieko edo frogatzeko bitarieko telematikoen bidez, edo hala badagoKio, sskuragarri dauden bitariekoen bidez *

Erregiatroaren izen-ematearen egiaztapena

Erakundearenlegezko ordezkari naizen heinean, baimen ematen diot defaldi honen organo kudeatzaileari eskumeneko Admiristrazioan
begiratzeko, egiazatieko edo frogatzeko bitarieko telematikoen bidez, edo hala badagoKio, sskuragarri dauden bitariekoen bidez *

Konpromisoak.

Erakunde eskatzaileak konpromisoa hartzen du Garapenerako Lankidetzaren Euskal Agentziar jakinarazteko diru-aguntza aso ahal zateko
‘eskatzen eta kontuan hartzen diren besekizunen bati eragiten dion Zirkunstantzia oro aldatzen bads, baita xede horretarako lortutako dir-
laguntzen edo laguntzen, diru-sarreren edo baliabideen berri emateko ere, edozein administrazlo edo erakunde publiko nahiz pribacutik
lorutakoak izanik.*

AzZERA UTZ HURRENGOA




8. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean.
Gaineratu eskatutako dokumentazioa webgunean eskuragarri dauden ereduen arabera, eta erantsi proiektua osatzen duten dokumentuak, balora daitezen (dagozkien eranskinetan antolatuta). Eskatutako dokumentazioaren eta dokumentazio osagarriaren zerrenda dokumentu batean dago, webgunean. Artxibategien/zipen tamaina: gehienez 25 MG.
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 “Lupa”: Aldez aurretik Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. Izapidetze elektronikoan egin beharreko ibilbidea laburra denez gero, ez dugu aukera hau erabiliko.

[image: image19.png]Dokumentu elektronikoa bilatu (Proposamen teknikoa) i

* Aurkezte data noizrk:

*+ Noizarte:
Bilaty  Garbity

Aurkezze-data - Erantsitako dokumentua

Exdago erregiswrorik.





“Aurkeztua”: Dokumentu bat aldez aurretik Administrazioan aurkeztu bada, ez da beharrezkoa izango berriz aurkeztea. GLEAk dokumentua aurki dezan, honako hauek adierazi behar dira: izena (Ordezkaritza Ahalordea –erakundearen txartelarekin sinatzen bada ez da beharrezkoa–, Plan Estrategikoa, Berdintasunaren aldeko Plana, Ekintza Humanitarioko Plana eta abar) eta dokumentua aurkeztu zen organoa (GLEA gehienetan). Ez da nahitaezkoa aurkezpen-data zehaztea. Bete datuak eta “Gorde”.
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9. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak, txertatu erakundearen txartela eta sinatu beheko botoiarekin.
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Organo instruktoreri zuzenduta:
‘GARAPENERAKO LANKIDETZAREN EUSKAL AGENTZIA ZUZENDARITZA

Erakunde eskatzailearen/partzuergoko buruaren datuak

Erakundea

Erakunde eskatzailearen izena: ENTIDADSP) FICTICIO ACTIVO.
Erokundeoren izenak exa IFK tartelean ogeri den izendapenak erabat berdinak izen behar dute
Identifikazio-dokumentua IFK

Zein lurralde/probintziatan daude erakunde eskatzailearen datu fiskalak

Lurralde/ Probintzia Araba/dlava

Jakinarazpen eta komunikazioetarako kanala
elekcronikorsko bitarteko

Elekeronikoa: Nire kudesketak guneko Jekinarazpen eta komunikazioen atalera igorriko dira. Bertan sartzeko, identfies
bat beharrezkoa d.

10 egun naturaletan jokinarazpen elektroniko batera sartzen ez bazars, ulertuko dugu ez duzula onartu. Ondorioz izapided egintzat joko da, eta administrazioak
~prozedura tromitatzen jorraituko du.

Abisuak jasotzeko datuak
* Posta elektroniko edo SMS bidezko aurretiazko abisu-sistema erabili nahi duzu?

Ex: E2 duzu Jasoko abisurik jakinarazpen edo komunikezioren bat bidalizen zaizunean (elekironikoa zein posta bidezkoa)

Jakinarazpen, komunikazio eta abisuen hizkuntza

Euskara




[image: image22.png]Tokiko bazkideak(ek) Ekintza Humanitarioko Plan Estrategiko bat du(te) €2

Erakunde eskatzaileen erantzulizunpeko adierazpenak
Erakunde eskatzailea legearen arabera eratutakos da eta erregistro haetan dago inskribatuta:

Erregistroa Erregistro-zenbakia Erregistro-data
reg1 zn1 data

Tokiko erakundealk legearen arabera eratutakoa da eta erregistro hauetan dago inskribatuta. Herriaidearen zirkunstantzien ondoriozko

egiaztatutako ezintasun juridiko edo politikoa badago, eremu guzrietan Ezinezkoa da'jari eta erakundearen esperientza eta jarduera

bermatzeko informazioa aurkezrut

Erregistroa Herrialdea Erregistro-zenbakia Eregistro-data

reg2 | herr2 zen2 dara2
Erakunde eskatzaileak adierazten du eskabidezn eta dokumentazioan Jasotako datuak egiazkoak direla, eta laguntza hauen onuradun
iz3teko, indarrean den araudian ezarritako betekizunak betetzen dituela *

Legezko ordezkaritzaren egiaztapena

Erakundearen legezko ordezkari naizen heinean, baimena ematen diot deialdi honen organo kudeatzaileari eskumeneko Administrazioan
begiratzeko, egiaztatzeko edo frogatzeko bitarteko telematikoen bidez, edo hala badagokio, eskuragarri dauden bitartekoen bidez *

Erregiatroaren izen-ematearen egiaztapena

Erakundearen legezko ordezkari naizen heinean, baimena ematen diot deialdi honen organo kudeatzaileari eskumeneko Administrazioan
begiratzeko, egiaztatzeko edo frogatzeko bitarteko telematikoen bides, edo hala badagokio, eskuragarri dauden bitartekoen bidez *

Konpromisoak

Erakunde eskatzaileak konpromisoa hartzen du Garapenerako Lankidetzaren Euskal Agentziari jakinarazteko diru-laguntza jaso ahal izateko
eskatzen eta kontuan hartzen diren betekizunen bat eragiten dion Zirkunszantzia oro aldatzen bada, baita xede horretarako lortutako diru-
laguntzen edo laguntzen, diru-sarreren edo baliabideen berri emateko ere, edozein administrazio edo erakunde publiko nahiz pribatutik
lortutakoak zanik *

Erantsitako dokumentuak

Dokumentu-mota Izena

Aurrekonua PresupuestoConvocatoria_ejempiol s

Organo instrukzio-egileak ofizioz konprobatzea

‘Aplikatu beharreko araudiaren arabera, prozedura honetako organ instrulcio-egileak datu hauiek konprobatuko ditu eskumena duen administrazioan:
» Gizarte Segurantzarekiko betebeharrak egunean izatearen datuak (Gizarte Segurantzaren Diruzaintza Nagusia (GSDN))
» Zerga-betebenarren ordainketa egunean izatearen datuak (EAEKo Foru-aldundick eta Zerga Adminiscrazioko Estatu Agentzia)

Espresuki aurka egiten diot prozedura honetako organo instrukcio-egleak ofizoz konprobatzeari (3972015 Legearen 2. artkuluz)
Kontrakotasun espresua agertu baduzy, prozeduran eskatzen diren dokumentuak aurkezzu beharko GituzL.

ATZERA SINATU ETA BIDALY
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Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan.
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"ESKABIDEA DESKARGATU

ansicass Dsruscoste Dokumenmuak srancs Sinatu eta bidall

Eskabides bidali

Ihusi contextSubmission
Eskabidea acministrazioari bidal zaio. Eregscroaren frogagira deskargatu eta gorde dezakezu. Lorty erregistroaren frogagira estekaren bidez.
Minutu batzuk barru kontsulatzeko moduan 1zango duzu espedientea Nire kudesketaken.

EAEko Administrazio Publikoa
Erregistro elektronikos. Aurkeztutako dokumentuen agiria

eusko JauRARITZA @ comero vasco

Erregistroko datuak
Erregistrozenbaie  J16RTE0003516
Erregstroaats 1a0a 125508
Exkaeraren asctzedote. 1804104 12:55:05

Tgorlea

Jasotzailes

Gain

s Pttt lgurtk 2038 - natzsats e (L)

Administrazio-isitasunaren ondorioa

Ebazteko gehienezko epea
S

Erantsitako dokumentusk
- Aurrkontus - resupuestoComvocators_siemplotxa




B. TXARTEL PERTSONALAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA
Erakundearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoaren kasuan adierazitako lehen sei pausuei jarraitu ondoren, eman beste honako pausu hauek:
5. Sartu erakundea ordezkatzen duen pertsonaren txartel pertsonala ordenagailuan edo irakurgailuan. Sakatu “Zigutagiria digitalak” aukera.
6. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Aukeratu “Ordezkaria” (ahaztu azpian agertzen dena).
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‘datuak titulrrarenak edo ordezkariarenak.

HURRENGOA




7. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
7.1.- “Oinarrizko datuak” erlaitza
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Gainerako erlaitzak erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeran erabiltzen diren berak dira. Berrikusi “Proiektuaren datuak”, “Datu osagarriak”, “Erantzukizunpeko adierazpenak” eta “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitzen inguruko argibideak (6-10. orrialdeak).
8. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean, osatu eta sakatu “Hurrengoa” aukera. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (11-14. or.).
GARRANTZITSUA: eskaera sinatzen duen pertsona fisikoaren legezko ordezkaritzaren kopia erantsi behar da, Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan altan emanda dagoenean edota kopia aldez aurretik GLEAri eman zaionean izan ezik.
9. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak eta sinatu beheko botoiarekin. Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (15. eta 16. or.).
ERANSKINA: NOLA GORDE BEHAR DIRA DATUAK ETA ESKAERA OSATZEN JARRAITU?
1. Gorde eskaera edozein erlaitzetan “Eskabide gorde” botoiaren gainean klik eginda.
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OINARRIZKO DATUAK wtatu &

Organo instruktoreri zuzenduta:

GARAPENERAKO LANKIDETZAREN EUSKAL AGENTZIA ZUZENDARITZA

Erakunde eskatzailearen/partzuergoko buruaren datuak

Erakundea

* Erakunde eskatzaliearen zena: ENTIDADS?) FIC

10 ACTIVO
Erakundearen zenak ea K sxartalean ageri den andapenalk erabac berdinak zen ehar

\dentfikezio-dokumentua IFK. ~ * Zenbakia: BS9763085

Zein lurralde/probintziatan daude erakunde eskatzailearen datu fiskalak

* Lurralde/ Probinczia  Araba/Alava -

Jakinarazpen eta komunikazioetarako kanala
Elektronikoa: Nire kudeaketak guneko ekinarazpen eta komurikazioen atalera gorriko dira. Bertan sartzeko, identifikezio eleltronikorako bitrteko bat
beharrezkoa da.

10 agun naturalcan kinarazpen lkcronio btera satzen e baara, leruko dug e duzl onar. Onoroz, apidea gzt oo da, eca dminsradoak przeciura
ramiatzen araiuiko du.
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2. Berreskuratu eskaera “1. urratsean: Identifikazioa” “Aukerak” eta “Egiteko dauden eskabideak kontsultatu” botoiaren gainean klik eginda
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Deialdia hemen egongo da





Txarlelaren datuak agertzen dira





“Onartu” sakatu behar da betiere datu hori berresteko








ERAKUNDEA


Erakundearen txartelaren datuak zuzenean agertuko dira (izena eta IFK). 





ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” letrak errorea ematen du posta-kontuetan.





¡!!EZ AHAZTU!!! Datuak sartu ondoren, berretsi egin behar dira “Onartu” botoia sakatuta.

















Botoi horiekin, hautatutako datua “kopiatu”, “editatu” edo “ezabatu” ahalko dugu, eta partzuergoa badago, gainerako datuak sartuko ditugu “Erantsi” botoiaren bidez.














Hay que poner el texto “NUEVA” en caso de que así sea, si no hay que consultar el código correspondiente en el listado que está publicado en la página web











¡!!EZ AHAZTU!!! Datuak sartu ondoren, berretsi egin behar dira “Onartu” botoia sakatuta.











Botoi horiekin, hautatutako datua “kopiatu”, “editatu” edo “ezabatu” ahalko dugu, eta partzuergoa badago, gainerako datuak sartuko ditugu “Erantsi” botoiaren bidez.








CAD SEKTOREA


Ikus laguntza-dokumentua webgunean





SECTOR PLAN DIRECTOR:


- Eskubide unibertsalak


- Gobernantza demokratikoa eta tokiko botereal


- Tokiko garapen ekonomikoa


- Ingurumen-babesa eta kontzerbazioa


- Emakumeen ahalduntzea





JARDUERA-SEKTOREA


- Babesa, aterpea eta oinarrizko tresnak


- Osasuna


- Elikagaien segurtasuna


- Ura eta saneamendua


- Beste bat





PROIEKTUAREN TIPOLOGIA


Larrialdia








HERRIALDEA


Herrialde bat baino gehiago hautatzen bada, ez da izena agertzen, zenbakia baizik. GLEAk ikusten ditu.


Kongoko Errepublika Demokratikoa bada, espresuki adierazi behar da “Laburpena” eremuan. Zerrendan Kongo baino ez da agertzen.


Herrialdeak aukeratu ondoren, sakatu “Itxi” aukera.





PLANAK





Txertatu planak erakunde eskatzaileari edo toki-erakundeari dagozkion eranskinetan











¡!!EZ AHAZTU!!! Datuak sartu ondoren, berretsi egin behar dira “Onartu” botoia sakatuta.





INSKRIPZIOA


Inskripzioa ezin bada egin, EZ DA EGOKIA idatzi behar da taulako eremu GUZTIETAN





Botoi horiekin, hautatutako datua “kopiatu”, “editatu” edo “ezabatu” ahalko dugu, eta partzuergoa badago, gainerako datuak sartuko ditugu “Erantsi” botoiaren bidez














ERANTSI


Ordenagailuan biltegiratutako dokumentu bat bilatzen du





AURKEZTUA


Aurrez Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du.





LUPA


Administrazioan izapidetze elektroniko bidez aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. 








Adibide honetan aurrekontua erantsi dugu (erantsitako dokumentuaren izena ageri da), eta ikus daitekeenez, dokumentu bat erantsitakoan, horrelako beste dokumentu bat “Eransteko” beste botoi bat eta “Ezabatzeko” beste bat ageri dira 








Saguarekin dokumentu baten gainean jarriz gero, hari buruzko azalpena ikusiko dugu.





LEGEZKO ORDEZKARITZA


EZ da beharrezkoa erakundeak sinatzen badu.


Beharrezkoa da ordezkariak sinatzen badu (ordezkarien erregistroan altan dagoenean edo ahalordea aurrez GLLEAri eman dionean izan ezik).





Gizarte Segurantzaren eta Ogasunaren betebeharrak betetzen direla ofizioz egiaztatzea








Aurreko pausura itzul daiteke edozein datu aldatzeko





Erregistro-zenbakia eta erregistro- eta aurkezpen-datak





Interesduna





Jasotzailea





Gaia





Erantsitako dokumentuak





Sinadura elektronikoa





Txartelaren datuak agertzen dira





ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” letrak errorea ematen du posta-kontuetan.





ERAKUNDEA


Sartu erakunde eskatzailearen datuak (izena eta IFK), IFK txartelean agertzen diren bezala. Letrak eta zenbakiak jarraian daudela idazten da IFK, gidoirik gabe.





LEGEZKO ORDEZKARIA


Txartel pertsonalaren datuak agertuko dira zuzenean (izena, abizenak, NAN)





Eskaera gordetzeko erabili den izena

















Eskaera azalduko da gordetzeko erabili den izenarekin. Hautatu eta jarraitu betetzen.











� Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko eta fisikoen identifikazio elektronikorako baliabideei buruzko informazio gehiago nahi izanez gero, bisitatu honako webgune hau: �HYPERLINK "https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html%20"�https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html �


� Nabigatzailea mota honetakoa izango da: Internet Explorer 8, Firefox 4, Google Chrome 10, Safari 5 eta Opera 11 edo beren ondorengo bertsioak. Internet Explorer gomendatzen da.
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